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Téléchargez et lisez en ligne Excel 2007 Collectif

180 pages
Présentation de l'éditeur
Ce guide pratique vous présente dans le détail toutes les fonctionnalités de Microsoft Excel 2007 : après la
description de l'environnement, totalement nouveau par rapport aux versions précédentes, la gestion des
classeurs, des modèles et des feuilles de calcul, vous découvrirez toutes les techniques de saisie et de
modification des données (saisie de nombres, de dates, de formules de calcul, création de séries de
données...). Vous exploiterez ensuite les nombreuses fonctions mises à votre disposition pour mettre en
forme vos tableaux (police de caractères, couleurs, bordures, formats conditionnels, styles,...). Vous
apprendrez à créer des plans, à auditer vos feuilles de calcul, à imprimer vos tableaux agrémentés de
graphiques divers et d'objets graphiques. Vous exploiterez aussi les possibilités offertes par Excel en matière
de tableaux de données à partir desquelles vous pourrez très facilement concevoir tableaux et graphiques
croisés dynamiques. Une partie de ce livre est consacré au travail collaboratif et comprend donc de
nombreuses informations sur la protection des classeurs et sur le partage des données. Les derniers chapitres
concernent les techniques pour améliorer la saisie de données (création de séries de données personnalisées,
de listes déroulantes), l'insertion de lien hypertexte, l'importation et l'exportation de données, les macros-
commandes et la création de pages Web. Présentation de l'éditeur
Excel est un logiciel bureautique de type tableur appelé aussi feuille de calcul électronique... Oui, mais
comment faire de cette grille blanche visible sur votre écran un magnifique tableau multicolore rempli de
calculs dont les résultats peuvent être mis à jour d un simple clic de souris ? Vous le saurez en suivant ce
guide : nous vous y présentons tout d'abord ce nouvel environnement ; lorsque vous y serez suffisamment à
l'aise, vous pourrez créer votre premier tableau, tout simple ; mais vous n'en resterez pas là, car vous aurez
sûrement besoin de produire de nombreuses statistiques et envie d'en faire un tableau bien présenté afin de
l'imprimer ; et pourquoi pas ajouter un graphique ou des images ?
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